((r)) ZLOBEK
| BOROWINKA
Regulamin organizacyjny

Niepublicznego Zlobka Borowinka

Niepubliczny Ztobek Borowinka Przy ul. Zaruskiego 4 w Krakowie zwany dalej Ztobkiem

dziata na podstawie :

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45,
poz. 235)

2. Statusu Niepublicznego Ztobka Borowinka o numerze wpisu 112

3. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego.

I. Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny Ztobka okresla organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegolnosci :
* organizacje pracy Ztobka
* ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku
* obsade osobowa Ztobka
* zakres wspolpracy ze Ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka,
warunkach i sposobie udzielania §wiadczen przez Ztobek.
3.0Organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym
* prawa i obowiazki rodzicow;

* prawa dziecka

§2

1. Ze $wiadczen Ztobka moga korzystaé dzieci od 6 miesigca zycia do 3 lat
2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi;

* od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 - 17.00

* 12 miesigcy w roku z uwzglednieniem tygodniowej przerwy w okresie letnim

na prace remontowe.

3. Dziecko w Ztobku moze przebywaé maksymalnie 10 godzin dziennie
4. 7Z1obek jest nieczynny we wszystkie dni §wigteczne tzw. czerwone kartki kalendarza oraz

24 grudnia te dni nie podlegaja odpisom.



5. Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania dni dyzurowych, ktére wypadajg w
okresach "miedzy $wigtecznych" lub w dniach poprzedzajacych §wigto , tzw. "dhugi
weekend". Informacja o dyzurach zostanie powieszona na tablicy ogloszen na minimum
2 tygodnie przed wyznaczong datg. Dyzury prowadzone sg od 8.00 do 16.00, zapewniajac
w tym czasie dzieciom wilasciwg opieke 1 wyzywienie.

6. Jesli na dzien "miedzy $wigteczny" lub 'dlugo weekendowy" bedzie zapisanych mniej niz 5
dzieci, wowczas placowka bedzie nieczynna.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Ztobku moze by¢ wydhizony
za dodatkowg oplata, w godzinach pracy Zlobka w wysokosci 20 zt/h lub po godzinach
pracy Ztobka w wysokosci 25 zt/h, doliczonego czesnego.

8. Za sytuacje¢ szczego6lna, uznaje si¢ m. in.:

* chorobeg rodzica, delegacj¢ rodzica powodujace dezorganizacj¢ zycia rodzinnego na
podstawie o$§wiadczenia przedtozong do Dyrektora lub Wiasciciela Ztobka,

* nagla zmiang sytuacji zyciowej rodzica majaca bezposredni wptyw na opieke nad
dzieckiem nie dtuzej jednak niz przez 2 tygodnie (na podstawie o§wiadczenia rodzica
ztozonego kazdorazowo u Dyrektora lub Wiasciciela Ztobka),

* Nieprzewidziany dluzszy pobyt dziecka w ztobku zgloszony w dniu pobytu dziecka
telefonicznie badz e-mailem.

9. Dyrektor Ztobka wyraza zgode na pobyt dziecka w Ztobku powyzej 10 godzin dziennie po

przeprowadzonej konsultacji z opiekunkami.

§3
Rejestracja obecnosci
1. Ustala si¢ nastepujaca procedure rejestrowania obecnosci godzinowego pobytu dziecka w
Ztobku:

* Dyrektor Ztobka, w pierwszym dniu miesigca przygotowuje dla kazdej grupy rejestr
dzienny, godzinowego pobytu dziecka w Ztobku, ktéry przekazywany jest
opiekunkom pracujacym w poszczegolnych grupach.

¢ Kazdego dnia opiekunowie uzupeiniajg rejestr dzienny godzinowego pobytu dziecka

* W ostatnim dniu miesigca Wtasciciel lub Dyrektor placowki podlicza rejestry dzienne
godzinowego pobytu dziecka.

2. Nieobecno$¢ dziecka podlega odliczeniom po drugiej dobie od zgloszenia

3. Kwota podlegajaca do odliczenia obejmuje jedynie stawke zywieniowq.



4. Rejestry beda stanowily podstawe¢ do naliczania dodatkowej oplaty za pobyt dziecka w

ztobku lub naliczenia za dni nieobecne.

§4
Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Zlobku

1. Dla dzieci z najmtodszej grupy.

godziny zajecia
7.00 - 8.30 Przyjmowanie dzieci do Ztobka
8.30 - 9.00 Sniadanie
9.00-9.30 Czynnosci pielggnacyjne

9.30-10.15 I drzemka

10.5-11.30 Zabawy na sali, placu zabaw lub na tarasie.

11.30 - 12.00 I czg$¢ obiadu - zupka

12.00 - 12.30 Czynnosci pielegnacyjne

12.30 - 14.00 II drzemka

14.00 - 14.30 II czes$¢ obiadu

14.30 - 15.00 Czynnosci pielegnacyjne

15.00 - 15.30 Zabawy na sali, na placu zabaw lub na tarasie

15.30 - 16.00 Podwieczorek

16.00 - 17.00 Zabawy na sali lub na powietrzu, odbior dzieci.




Dla dzieci w grupie starszej

godziny zajecia

7.00 - 8.10 Przyjmowanie dzieci do ztobka

8.10 - 8.20 CzynnoS$ci higieniczne przygotowujace do
$niadania

8.30 - 9.00 Sniadanie

9.00 - 10.00 Zabawy edukacyjne

10.15-10.45 Zabawy ruchowe na $wiezym powietrzu

10.50 - 11.00 Czynno$ci higieniczne przygotowujace do
obiadu

11.00 - 11.30 I czgs¢ obiadu - zupa

11.40 - 13.45 Lezakowanie

13.45-14.15 Obiad II danie

14.15 - 15.00 Rozwijanie mowy i myslenia

15.20 - 15.30 Czynno$ci higieniczne przygotowujace do
podwieczorku

15.30 - 16.00 Podwieczorek

16.00 - 16.30 Zabawy relaksacyjne

16.30 - 17.00 Zabawy swobodne, rozchodzenie si¢ dzieci.

2. Laczenie grup w Ztobku nastepuje w czasie:

¢ dyzuru rannego w godzinach 7.00 - 08.30

¢ dyzuru popotudniowego w godzinach 16.00 - 17.00

* dyzur petnig dwie opiekunki, ktore przyjmuja dzieci oraz oddaja dzieci

rodzicom lub osobie upowaznionej do odbioru dziecka.

3. Dzieci maja mozliwo$¢ codziennego korzystania z ogrodu ztobkowego z

odpowiednio dobranymi urzadzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.

4. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdhuzszy

pobyt dzieci w ogrodzie.




§5

1. Wiascicielowi Ztobka podlegaja wszyscy pracownicy w nim zatrudnieni.

2. W czasie nieobecnoéci Wiasciciela Ztobka jego zadania przejmuje Dyrektor Ztobka lub

osoba wskazana przez Wtasciciela placowki.

3. Dyrektor Ztobka peni funkcje merytoryczng, natomiast sprawami organizacyjnymi,

optatami oraz reprezentowaniem placéwki na zewnatrz zajmuje si¢ Wtasciciel placowki.

§6

1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane s3 :

wiekiem dzieci, do ktorych zgodnie z "ustawa ztobkowa" przystuguje 1 opiekun na 8
dzieci powyzej 1 roku zycia lub 1 opiekun do 5 dzieci p przypadku dzieci ponizej roku
lub z orzeczeniem o niepetnosprawnosci;

liczba miejsc organizacyjnych;

przyjeciem dziecka niepetnosprawnego, na podstawie orzeczenia o
niepetnosprawnosci;

przyjeciem dziecka wymagajacego szczegolnej opieki.

2. W Ztobku Borowinka osoby pracujace z dzieémi posiadaja kwalifikacje oraz badania

lekarskie.

I1 Zasady funkcjonowania Zlobka

§7

Organizacja opieki nad dzieémi w Ztobku jest zgodna z normami obowigzujacymi dla wieku

dziecka i obejmuje:

1.

zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych,

wyzywienie;

higieng snu;

zagwarantowanie wlasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
organizowanie i prowadzenie zaj¢¢ zabawowych z elementami edukacji z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym

powietrzu,



A S B

prowadzenie zaje¢¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozw0j psychomotoryczny dziecka, wtasciwych dla wieku dziecka,

dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie,

dziatania na rzecz ksztattowania postaw pro spolecznych i usamodzielniania,
udzielanie doraznej pomocy medycznej,

biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

. opieke 1 pomoc pedagogiczng.

§8

. W Ztobku funkcjonuja grupy dzieciece,

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ taczenia grup dziecigeych dla celow organizacyjnych,
Rodzice informowani sg przez personel Ztobka o wszelkich niepokojacych objawach
zachowania si¢ dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystgpienia objawow
chorobowych u dziecka a takze innych dzieci.

Na wniosek rodzicéw, uprawniony personel Ztobka obowigzany jest udzieli¢
rodzicom informacji o stanie psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u
dziecka odstepstw od norm rozwojowych wtasciwych dla réwiesnikow

Jezeli zachowanie dziecka wskazuje na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktore
objawiajg si¢ agresja i nadpobudliwosciag zagrazajaca bezpieczenstwu zycia i zdrowia
samego dziecka, innych dzieci i personelu Ztobka, Wtasciciel lub Dyrektor po
konsultacji z opiekunami informuje o tym rodzicow dziecka. Czynnosci te
dokumentowane sg przez Dyrektora w karcie pielegnacyjnej dziecka i sa podstawg do
wnioskowania o zaprzestanie $wiadczenia ustug opieki przez Ztobek. Jezeli rodzice
kwestionujg koniecznoéé zaprzestania korzystania z tego powodu z ustugi Ztobka,
proszeni s3 o osobistg obserwacje zachowania dziecka w grupie w Ztobku. Ponadto
rodzicom wydaje sie pisemng opini¢ o mozliwoéci weryfikacji opinii Ztobka przez

poradni¢ psychologiczng dla matych dzieci.

§9

. W celu zapewnienia wlasciwych warunkéw opieki nad dzie¢mi, rodzic lub inna osoba,

ktora przyprowadza dziecko do Ztobka kazdorazowo informuje pracownika Ztobka ,
ze dziecka jest zdrowe.
W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w Ztobku objawow

chorobowych, dziecko poddaje si¢ ocenie temperatury, jezeli stwierdzi si¢
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podwyzszong temperature , dziecko odsyta si¢ wraz z rodzicem lub inng upowazniong
osobg do lekarza POZ.

3. O zachorowaniu dziecka w Ztobku rodzic informowany jest telefonicznie i jest
zobowigzany do odbioru dziecka ze Ztobka niezwlocznie, a najpdzniej w ciggu 2
godzin, w szczegblnych sytuacjach do 1 godziny (np. astma, temperatura powyzej
39°C)

4. Jezeli dziecko zostato odestane ze Ztobka z wysoka temperaturg, to rodzic ma
obowigzek po chorobie przynies¢ zaswiadczenie lekarskie, ze dziecko jest juz

zdrowe 1 moze przebywa¢ w placéwce z innymi dzieémi.

Z powoddw organizacyjnych rodzice winni informowaé Dyrektora Ztobka o kazdym
zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnosci dziecka w Ztobku w miare

mozliwosci do godziny 8.00

§11
1. Po przyjeciu dziecka do Ztobka, dziecko pozostaje pod stata opieka fachowego
personelu Ztobka przez caly okres, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniona
osobg.
2. Sposéb sprawowania opieki nad dzie¢émi w czasie pobytu w Ztobku jest nastepujacy:
* dzieci przebywajace w Ztobku sg pod opieka opiekunéw, ktérzy organizujg im
zabawy, zajecia edukacyjne 1 wychowawcze zgodne z realizowanym
miesi¢gcznym planem zaj¢¢;
* opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i1 psychiczne
powierzonych dzieci;
* kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci (bawialnia,
jadalnia, sypialnia, szatnia, tazienka) oraz sprz¢t i pomoce dydaktyczne;
* opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna,
informuje go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow;
* opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji nagtej tylko wtedy, gdy zapewni w
tym czasie opieke innego pracownika Ztobka;
* obowigzkiem opiekuna jest udzielenie tymczasowej pomocy dziecku w

sytuacji, gdy ta pomoc jest niezbedna;



* w przypadkach naglych wszystkie dzialania pracownikéw Ztobka, bez
wzgledu na zakres ich czynno$ci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci

skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

§12
Odbior dziecka

Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgoda rodzicow dziecko
moze by¢ odebrane przez osobe pelnoletnia, imiennie upowazniong, wpisang do
obowigzujacego upowaznienia do odbioru dziecka ze Ztobka.
. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust.1, zawiera

* imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j;

* pokrewienstwo;

* adres;

* nr dowodu tozsamosci;

* nr telefonu kontaktowego;

* date i podpis rodzicow;

* podpis pracownika po$wiadczajacy podpis rodzica upowazniajacy do odbioru

dziecka.

Pracownicy Ztobka majg prawo odméwi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia,
ze rodzic lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej
opieki nad dzieckiem(stany emocjonalne, odurzenia i inne), wéwczas dziecko
pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia zawiadomionej przez pracownika
Z1obka innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.
Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego
ze Ztobka przez uprawniong przez nich osobe.
W przypadku nieodebrania dziecka ze Ztobka przez rodzicoéw lub inng osobe
upowazniong najpdzniej do godziny zakonczenia pracy Zlobka, a takze w sytuacji nie
przybycia zawiadomionej osoby lub niemoznoscia skontaktowania si¢ z rodzicami
(osoba upowazniong), Dyrektor lub inny pracownik Ztobka zawiadomi najblizsza
jednostke policji o potrzebie umieszczenia dziecka za zgoda sadu opiekunczego w

Domu Matego Dziecka w Krakowie.



§13
Opfaty
1. Wysokos¢ i termin wnoszenia optaty za pobyt dziecka w Ztobku ustala Wtasciciel
Zlobka.
2. Wysokos¢ oplaty miesigcznej podpisywana jest przez rodzica w umowie cywilnej.
3. Wiasciciel Ztobka moze dokonaé¢ podwyzki czesnego raz w roku z wczesniejszym-
kwartalnym uprzedzeniem rodzicow.
4. Wszelkie oplaty dokonywane sg przelewem na konto Zlobka.
5. Optata obejmuje:
* pobyt dziecka w Ztobku
*  wyzywienie.
6. Oplaty za czesne dokonywane powinny by¢ do 10-go kazdego miesiaca.
7. Brak optaty miesigcznej w ciaggu 30 dni wigze si¢ ze skresleniem dziecka z listy
Zlobka.

Wysokos$¢ optat obejmuje:

Cel Opis Kwota

Wpisowe Jednorazowa i bezzwrotna oplata rejestracyjna, 320 zt

dokonywana przy zapisie dziecka

Do 5 godzi 924,00 zt
Czesne Powyzej 5 godzin 1144,00 zt
Karnet w zalezno$ci od ilo$ci godzin Od 1 godziny do 40 godzin

optata za godzing opieki 11 zt

( oplata za wykorzystane

godziny)
Stawka po | Godzina pobytu dziecka po godzinie 17 lub 25 zt
godzinach | przed godzing 7.00
Godzina Godzina dodatkowa w trakcie pracy placowki 20 zt
dodatkowa | tzn. 11 i 12 godzina pobytu dziecka w Ztobku
Odpis za Stawka dzienna, zywieniowa. Odpis Zgodnie ze stawka
wyzywienie | dokonywany w 3 dobie nieobecnos$ci dziecka zywieniowa wybrang przez

rodzica.




§14

Rodzice dziecka chodzacego do Ztobka, moga wchodzi¢ do sal pobytu dzieci po
wczesniejszym umoéwieniu z Dyrektorem Ztobka lub opiekunka.

W okresie adaptacji do warunkéw ztobkowych personel Ztobka zacheca rodzicow do
pozostania z dzieckiem na sali.

Czas pobytu dziecka w Zlobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydluzany w
zalezno$ci od potrzeb dziecka.

Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Posiltki nalezy
zorganizowa¢ 1 podawaé dzieciom w ztobku w taki sposéb, aby zachecaly dzieci do
jedzenia.

Dzieci w kazdym czasie pobytu w Ztobku maja zapewniony dostep do napojow (herbaty,

sokow, kompotow, wody)

§ 15

Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

* domowe obuwie, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym

* pampersy, chusteczki nawilzajace

* bielizng osobistg i odziez na zmiang

* oraz jesli dziecko uzywa to smoczek i butelke.

Rzeczy dziecka muszg by¢ podpisane.
Rodzice sa zobowigzani do prania raz w miesigcu poscieli uzywanej przez dziecko.
Jezeli dziecko:

* korzysta z urzadzen lub aparatéw ktore winno nosic¢ takze w czasie przebywania w
Zlobku, rodzice moga przekaza¢ je personelowi Ztobka wraz z informacjg o
zasadach ich uzywania i obstugi,

* ma inne niz réwiesnic potrzeby jesli chodzi o dietg, higieng snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowa¢ na biezaco
personel Ztobka o takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w
granicach mozliwosci Ztobka zapewnié¢ dziecku optymalne warunki.

* ma zalecong diet¢ eliminacyjng- moze byé ona realizowana w Zlobku na

podstawie zaswiadczenia lekarskiego od lekarza specjalisty (alergologa,
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gastrologa, endokrynologa, itd.), poczawszy od daty przedlozenia stosownego

zaswiadczenia w Zlobku do odwotania.

5. Dziecko uczeszczajace do Zlobka ze wzgledéw bezpieczenstwa nie moze nosi¢ zadnej

bizuterii.

§16

1. Zasady korzystania z ustug Ztobka okresla sic w umowie z rodzicami.

2. Skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwlocznie rodzicow na pismie z podaniem

przyczyny.

II1. Prawa dziecka

Dziecko ma prawo w szczeg6lnos$ci do:

réwnego traktowania,

akceptacji takim jakim jest,

opieki i ochrony,

poszanowania godnosci osobistej, intymnos$ci i wtasnosci,

wystuchania i w miar¢ mozliwos$ci uwzglednienia zadan i zyczen,

nietykalnosci fizycznej,

ochrony przed wszelkimi formami wyrazenia przemocy fizycznej oraz psychicznej,
poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajow, zabawy i
wyboru towarzyszy zabaw,

doswiadczania konsekwencji wilasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczenstwa wilasnego i innych,

aktywnego ksztattowania kontaktéw spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,
odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu tworczego,

odwiedzin rodzicéw w czasie pobytu w Ztobku.
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IV Prawa i obowiazki rodzicow

§18
1. Do podstawowych obowigzkoéw rodzicow dziecka nalezy:
* Dprzestrzeganie statutu Ztobka,
* przestrzeganie niniejszego Regulaminu,
* przestrzeganie terminowego uiszczania optat za zlobek oraz optat dodatkowych
wynikajacych np. z dluzszego pobytu dziecka,
* przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Zlobka lub przez upowazniong przez
rodzicéw petnoletnig osobe zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo,
* informowanie o przyczynach nieobecnosci dziecka w Ztobku.
2. Rodzice maja obowiazek poinformowania na pismie Dyrektora Ztobka o swojej czasowej
nieobecnosci lub wyjezdzie.
3. Rodzice dziecka zobowigzani sa do zapoznawania si¢ z trescig zarzadzen, ogloszen i
komunikatéw Dyrektora placowki 1 Wtasciciela.
4. Rodzice dziecka zobowigzani sa do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych

Dyrektora Ztobka i stosowaé sie do nich.

§19

Rodzice maja prawo do :

1. uzyskiwania na biezaco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

2. uzyskiwania porad i wskazowek od opiekundow w rozpoznawaniu przyczyn i trudnosci
wychowawczych oraz doborze metod udzielania pomocy dziecku,

3. wyrazania i przekazywania opiekunom i Dyrektorowi Ztobka wnioskéw z obserwacji
pracy Ztobka,

4. kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

5. Rodzice dziecka moga wlaczy¢ si¢ w organizacje imprez okoliczno$ciowych

organizowanych dla dzieci w Ztobku.
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V. Postanowienia koncowe .

§20
Dyrektor lub Wilasciciel Ztobka, obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin

organizacyjny Ztobka.

§21
Integralng cz¢$¢ niniejszego Regulaminu stanowi:
1. Umowa na $wiadczenie ustug,
2. Karta informacyjna

3. Statut Ztobka

§22
Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane s3a w sposob wilasciwy dla jego nadani.
Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ zmiany zapisOw w regulaminie, o ktdrych rodzice zostang
poinformowani osobiscie na tablicy ogloszen. Nie zaakceptowanie nowych zmian wiagze si¢ z

wypisaniem dziecka ze Zlobka.
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